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PodeSavanje vizuelnog prikaza kvalifikovanog elektronskog pecata
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Verzija: 1.0
Datum: 15.03.2022.
Autor: Administratori Sertifikacionog tela PoSte

1. Preduslov

Preduslov je izvrSeno podesavanje prema uputstvima iz dokumenta Kvalifikovano elektronsko
potpisivanje i vremensko Zigosanje PDF dokumenata koriSéenjem aplikacije Adobe
Acrobat Reader DC.

2. Vizuelni prikaz kvalifikovanog elektronskog pecata

Vizuelni prikaz kvalifikovanog elektronskog pecata propisan je Zakonom o pecatu drzavnih 1
drugih organa. U ¢lanu 3. Zakona propisana je sadrzina pecata:

,Pecat sadrzi naziv i grb Republike Srbije, naziv odnosno ime i sediste drzavnog i drugog organa
ili imaoca javnog ovlas¢enja.

Pecat sadrzi i naziv organa uprave u sastavu ministarstva, a moze da sadrzi i naziv i sediSte
organizacione jedinice u drzavnom i drugom organu ako je ta jedinica zakonom ovlas¢ena da
odlucuje u upravnom postupku ili u drugim pojedina¢nim stvarima.

Pecat koji upotrebljava diplomatsko ili konzularno predstavniStvo Republike Srbije u
inostranstvu sadrzi grb Republike Srbije, naziv i sediSte predstavnistva.

Kvalifikovani sertifikat za elektronski pecat, pored podataka iz st.1-3. ovog ¢lana, osim grba koji
se nalazi samo u njegovom spoljnom prikazu, sadrzi i druge podatke u skladu sa propisima
kojima se ureduju usluge od poverenja u elektronskom poslovanju.*.

U ¢lanu 6a Zakona propisani su oblik, veli¢ina i nacin ispisivanja teksta:

,»Lekst u spoljnom prikazu kvalifikovanog elektronskog pecata ispisuje se u pravougaonom polju
najmanje Sirine 30 mm i visine 20 mm.

Sa leve strane prikazuje se grb, a desno od grba ispisuje se sadrZina pecata iz ¢lana 3. ovog
zakona po levoj margini.

Sadrzina pecata iz stava 2. ovog Clana ispisuje se tako S§to se u prvom redu ispisuje naziv
Republike Srbije.

U spoljnom prikazu pe€ata organa cije je sediSte na teritoriji autonomne pokrajine, naziv
autonomne pokrajine ispisuje se u prvom slede¢em redu ispod naziva Republike Srbije.

U slede¢em redu ispisuje se naziv organa.

Naziv organa uprave u sastavu ministarstva ispisuje se u slede¢em redu, a u narednom sediste
organa, odnosno organa uprave u sastavu ministarstva.

Ako je organizaciona jedinica u drzavnom i drugom organu ovlas¢ena da odlucuje u upravnom
postupku ili u drugim pojedina¢nim stvarima, u sledeCem redu ispisuje se naziv i sediSte te
jedinice.
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U slucaju kada se, u skladu sa ovim zakonom, tekst peCata organa ispisuje i na jeziku i pismu
nacionalnih manjina, tekst u spoljnom prikazu kvalifikovanog elektronskog pecata ispisuje se 1
na jeziku i1 pismu nacionalnih manjina, u nastavku teksta pecata na srpskom jeziku ¢irilickog
pisma.*

Na slici 1. je prikazan primer prikaza fiktivnog pecata organa koji nije na teritoriji autonomne
pokrajine.

Penybmura Cpbuja
Hazue opraxa
Hazme ynpaee
beorpag,

Slika 1. Primer prikaza fiktivnog pecata

Na slici 2. je primer prikaza stvarnog pecata imaoca javnog ovlas¢enja, sa tekstom ispisanim na
jeziku 1 pismu nacionalnih manjina.

Penybnuka Cpbuja

AyToHomHa nokpajuHa BojeogmHa
BucoKa TEXHMUKAE LUKONA CTPYHOBHMX CTYAM]a
Cybotuua

Republika Srbija

Autonomna Pokrajina Vojvodina
Visoka tehnicka Skola struénih studija
Subotica

Szerb Kdztarsasag

Vajdasag Autondm Tartomany
Szabadkai Miszaki Szakfdiskola
Szabadka

Republika 5rbija

Autonomna pokrajina Vojvodina
Visoka tehnicka Skula strukovni studija
Subatica

Slika 2. Primer prikaza stvarnog pecata

Vazna napomena: Sertifikaciono telo PoSte nije nadleZzno za utvrdivanje uskladenosti pecata sa
Zakonom o pecatu drzavnih i drugih organa. Nadlezno je Ministarstvo drzavne uprave i lokalne
samouprave, odnosno nadlezni organ autonomne pokrajine, tako da je u slucaju pitanja i
nejasnoca u vezi sa kreiranjem pecata potrebno da se obratite Ministarstvu, odnosno nadleznom
organu autonomne pokrajine. Ovo uputstvo je namenjeno za podeSavanje spoljnog prikaza
pecata u aplikaciji Adobe Reader.
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3. Kreiranje kvalifikovanog elektronskog pecata
Napomena: Adobe Reader zahteva da slika sa prikazom pecata bude u PDF formatu.

Podesavanje 1 koriS¢enje aplikacije Adobe Reader za kvalifikovano elektronsko potpisivanje 1
vremensko Zzigosanje je detaljno objasnjeno u dokumentu Kbvalifikovano elektronsko
potpisivanje i vremensko Zigosanje PDF dokumenata koriSéenjem aplikacije Adobe
Acrobat Reader DC. Kada je Adobe Reader podesen prema tom uputstvu, sledite niz koraka
Tools — Certificates — Digitally Sign, nacrtajte okvir za pecat na dokumentu, zatim na formi
Sign with a Digital ID izaberite sertifikat 1 pritisnite dugme Continue, pa na formi Sign
Document pritisnite dugme Create, kao $to je prikazano na slici 3.

Appearance  Standard Text v Create

s

Slika 3. Kreiranje prikaza pecata

Izaberete opciju Image i iskljucite sve opcije u delu Include Text, kao Sto je prikazano na slici 4.
Pritisnite Browse, a zatim izaberite prethodno pripremljenu PDF datoteku sa spoljnim prikazom.

Customize the Signature Appearance b4
g @3 O
Text Draw Image Mone

Brc]:.;se Clear

Include Text Text Direction

CIName O Distinguished Name Aute = =

L Date LJAdobe Acrobat Version Sae

== . 1gIts rorma

Ulogo ULocation

[JReason OLabels 0123456789 »

Preset name Cancel Save

Slika 4. Podesavanja prikaza pecCata
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Ako je prikaz pecata ispravan, dodelite naziv pecata u polju Preset name i pritisnete dugme Save
(slika 5). Na taj nacin prilikom sledec¢eg kreiranja pe€ata bi¢e dovoljno da iz padajuce liste
Appearance sa slike 3. izaberete Zeljeni prikaz, bez potrebe da se ponovo podesava.

Include Text

OName
DDate
ULogo
[JReason

Preset name

Customize the Signature Appearance

E

Text Draw

@ O

Image Mone

Pemyfimea Cpluja

AYTOHOMHE NOHPE jWHa BojEoamHa
BwCOsE TEXHMYHE WIHOAS CTPYHOEHM CTIM|2
CyGomaz

Republika Srbija

Autonomna Pokrajina Viojwodina
Visoka tehnifka Skola strulnih studija
Subotica

Szerb Kbrtdrsasdg

Vajdassg Autondm Tartomdmy
Szabadkail Mdszaki Szakfblskoda
Szabadia

Repubifica Srbija

Autonomna pokrafina Vojvoding
Wisoka tehnifie Skula strukownl studija
Subatica

[ Distinguished Name

[ Aadobe Acrobat Version
[JLocation

CLabels

Prikaz

Text Direction

Auto

Digits format

0123456789

Browse Clear

)

Slika 5. Prikaz pecata
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Pritisnite dugme Sign i pecat ¢e biti kreiran posle izbora imena pod kojim ¢e datoteka da bude
snimljena 1 unosa lozinke kartice/USB tokena (slika 6.).

Appearance  Prikaz v (Create )( Edit )

Penyfmsea Cphuja

AYTOHOMHE NOHPEjeHE BojBogMHa
BaCOME TEXHWMHEE EIHONS CTPYHDSHMN CTyRM|2
CySomayz

Republika Srbija

Autonomna Fokrajing Viojuodina
Visoka tehnifia Shola strufnih studija
Subotica

Szerb Kortirsasdg

Vajdaség Autondm Tartomismy
Szabadicai Mlszalkd Szakfllskola
Szabadka

Republika Srbija

Autonomna pokrafina Vojvoding
Vsoka rehnifia Skula strukownl studija
Suhatica

O Lock document after signing Reason none v

View Certificate Details ]
Location

Contact Info

=) B

Slika 6. Pecatiranje dokumenta
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Vizuelni prikaz ¢e izgledati kao na slici 7, 1 time je kreiranje kvalifikovanog elektronskog pecata
zavrseno.

PDF dokument za petpisivanje-potpisan.pdf - Adebe Acrobat Reader DC (64-bit)
File Edit View Sign Window Help

Home Tools PDF dokument za .. X
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@ This file claims compliance with the PDF/A standard and has been opened read-only to prevent modification.
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PenyBnuka Cpbuja

Ay n j

BUCOKE TeXHUUKA WKOME CTPYKOBHUX CTYAM|a
CybGommua

Republika Srbija

Auts Pokrajina Voj

Visoka tehniéka Skola struénih studija
Subotica

Szerb Kaztarsasdg

Vajdasdg Autondm Tartomany
Szabadkal Miiszaki Szakfdiskola
Szabadka

Republika Srbija

Autonomna pokrajina Vojvodina
Visoka tehnicka Skula strukovni studija
Subatica

Test

Slika 7. Pecatiran dokument
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